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ACTAN°

FECHA: Bogota, 16 de junio de 2025

HORA: 7:30 am

LUGAR: JIC. Voz de Alerta

TEMA: Socializacion de buzon

ASISTENTES: Equipo humano

OBJETIVOS:

- Reconocer el recurso de comunicacion que maneja el jardin con el fin de manifestar sus
sentires frente al servicio prestado en la unidad operativa.

ORDEN DEL DIA

Socializacion de la importancia de contar con el buzén y su uso.

DESARROLLO

Previamente se convoc6 al equipo humano a la reunion dispuesta para varios temas
relevantes del jardin, entre ellos el reconocimiento de uno de los instrumentos de
comunicacion en la unidad operativa, el cual es el buzén de sugerencias, este recurso esta al
ingreso del jardin de manera asequible para todas las familias, acudientes y equipo humano,
con el fin que este sea un medio de comunicacion para dejar sus preguntas, quejas, reclamos,
sugerencias Yy felicitaciones sin restricciones.

Este instrumento se abre a fin de mes o cuando se evidencie algun documento dentro de este,
posteriormente se procede a dar respuesta a la persona que haya dejado su mensaje a la
mayor brevedad.

Finalmente, las compafieras reaccionaron muy bien a la socializaciéon y agradecen por la
informacion quedando motivadas a usarlo.
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Elabor6: Xiomara Pinzén.

Anexo: Planilla de asistencia.
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Cédigo: FOR-GD-023

) PROCESO GESTION DOCUMENTAL Fr—
“%:?m FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Flctui: Moo 0002~ 14002
Piagine: 1 de 1
Tema: Hevramenio  Bo2or Lugar: JiC VOZ DE ALERTA Fechayhora: \b - Ob~ 2025 .
- Nombres y Apellidos e ool Rol/Cargo  |Planta/Contratista Correo electrénico Teléfono y Ext. / Celular Firma
1 | Solanlly Paola Cervera Chisco 40.188.019|4ic voz DE ALERTA  [Profesional 6 Téaricade | ooy atigry solanllycervera@hotmail.com 3103046558/ b, | (r é
- : - Profesional 6 Técnica de ! . ' \
2 |Doris Yasmin Insuasti Granados 52.243.150|c VOzZ DE ALERTA | o Pl Contratista yasmininsuasty@gmail.com 3163372725
. . = N
3 |Diana Marlen Beltran Ballesteros 52.821.972|4IC VOzZ DE ALERTA  [Frofesional & Téenicade | 6 oniratista Dianamarlen83hotmail.com 3213671386 [
) C(I.Ur
4 | Angie Lorena Moreno Martinez 1.023.933.701 |Jic VOZ DE ALERTA | rofesional 6 Téonicade | ¢oryratista Angieyloren_15@hotmail.com 3212428474 ( m
5 |Maria Consuelo Ospina Rodriguez 52,127.233|JIc VOZ DE ALERTA m":'lg ;“’"“*“ Contratista nidconsuelo@gmail.com 3224120302 }/u Q z)
rn
s |Ménica Rodriguez Acosta 52.115.894JIC VOZ DE ALERTA  |Frofesional Téanica de | contratista rodrimonik0522@gmail.com 3108741252 V{/ B (Q
ofico (A 40y
7 |Katherine Sierra Dulcey 1.033.766.354 |Jic VOZ DE ALERTA  |Awiliar Pedagdgica Contratista KsierradulceyS@gmail.com 3223159557 %\Jf\eﬂ'\e
e — 1.000.785.126 s voz o LERTA |[Pomons o Snosdo | alejandra 27.d11@gmail.com 3203529292 po(() (C’/( Q
o |Wendy Yolany Pizarro Mateus 1.033.726.312|JC VOZDE ALERTA [Porsonaldo Senicios.de |6 yrarigy wennmateus@hotmail.com 3102256985 W en Q\ 4 ‘p
. -
10 |Martha Isabel Herrera Gonzalez 52.362.762|4C VOZDE ALERTA | Personal de Senicios de | ¢ oratigta maishergon@gmail.com 3104828350 l‘{/d\\'\'o u_cﬂ e \o
11 |Sandra Milena Tejedor Vargas 1.022.931.838 |Jic VOZ DE ALERTA 'Z:n‘:“m‘i:’ Serviciosde | & o tratista dioniciovillalobos3@gmail.com 3125542682 d_\-. \
ena \Grads
J
12 |Adriana Lorena Pajoy Pineda 1.023.947.095|JiC VOZ DE ALERTA | Auxiliar Administrativa Contratista pajoyadrianalorena@gmail.com 3002407726 P\d “ono Ecn}q}\{
13 [Xiomara Alexandra Pinzén Nifio 52.857.996 |JiC VOZ DE ALERTA  |Responsable del Servicio | Contratista xiomitoaat@gmail.com 3107695594 “)

[

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqul consignados tienen cardcter confidencial, razdn por la cual es un deber y un compromiso de les asistentes y de la SDIS no divuigar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a
que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.



